[image: ]частях и т. д. различных организаций путём изменения (повышения, фальсификации) своих прав доступа.
2.8. Носитель информации - любой материальный объект или среда, используемый для хранения или передачи информации.
2.9. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (ст. 3 ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.10. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) (ст. 3 ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.11. Средство защиты информации (СЗИ) – техническое, программное средство, вещество и (или) материал, предназначенные или используемые для защиты информации.
2.12. Угрозы безопасности персональных данных (УБПДн) – совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных (ст. 19 ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.13. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных (ст. 3 ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).

3. Функциональные обязанности
Ответственный выполняет следующие функции:
- осуществляет внутренний контроль за соблюдением работниками, обрабатывающими ПДн в информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн) и без использования средств автоматизации требований законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требований к защите ПДн;
- представляет интересы учреждения при проверках надзорных органов в сфере обработки персональных данных;
- актуализирует перечень должностей работников, имеющих доступ к обработке ПДн;
- актуализирует перечень работников, допущенных в помещения, в которых осуществляется обработка ПДн;
- доводит до сведения работников, обрабатывающих ПДн, положения законодательства Российской Федерации о ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, требований к защите ПДн, в том числе требований к защите ПДн;
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NHCTPYKIUA
OTBETCTBEHHOI'0 32 OpPraHM3anuI0 00padboTKH
NEepPCOHANbHBIX JaHHBIX

1. O6mue mooxeHus

1.1. [launas WHCTpyKuus ONpenenseT OCHOBHBIC OOS3aHHOCTH u fpaBa
TBETCTBEHHOI'0 3a OpraHU3aluio 00paboTKH MepcoHaNbHBIX JaHHBIX MBJIOVY No 14 r.
AMypcKa (Jajiee — yUpexKICHUSA).

1.2. OTBETCTBEHHBIH 3a OpraHU3aIuio 00paboTKY NePCOHANIBHBIX JAHHBIX SBIIIETCA
ITATHBIM ~ COTPYIHMKOM YYPEXIEHHMS M Ha3HA4YaeTCs [PUKA30M  3aBEyIOLIEro
YPEKICHUEM.

1.3. Hacrosimmas WHCTpyKuus SBJISETCS JOIOJHEHUEM K JAEHCTBYIOIIHAM
[OPMATUBHEIM JOKYMEHTaM II0 BOIIpOCaM O0€CIedYeHUs: 0e30MaCHOCTH INEePCOHATHHBIX
@HHbIX (Hanee — [1/{1), He ucKIMoYaeT 003aTEIHHOIO BHIIOIHEHHS UX TPeOOBaAHMIA.

1.4. OTBETCTBEHHBI 3a OpraHU3alUi0 O00pPa0OTKM IEPCOHAIBHBIX JMaHHBIX
0J1a1aeT IpaBaMy JOCTyIa K JIIOOBIM HOCUTEISIM NIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX YUPEKICHUS.

2. TepMHHBI U onipeJesieHUs]

2.1. ABTomaTH3HpOBaHHOE paGouee MecTo (APM) — nIepCOHATBHBIN KOMIBIOTED
| IOAKMIOYEHHBIE K - HeMy  IiepupepuiiHbple  yCTpOWCTBA  —  TPHHTED,
(HOrO()YHKIIMOHAJIBHBIE YCTPONUCTBA, CKAHEPHI U T..

2.2. BbnoxkupoBaHHe NEPCOHANbHBIX AAHHBIX - BPEMEHHOE IIpEKpallcHUe
0pabOTKH MNEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX (3a MCKIIOYEHHEM CIIydaeB, ecilu oOpaboTka
[€00X0AMMa VISl YTOYHEHHS MIEPCOHAIBHBIX IlaHHBIX) (ct. 3 ®3 PD ot 27.07.2006 1. No
52-®3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX)).

2.3. Moctyn k mH(popMaumH — BO3MOXHOCTH MOJNy4YeHUs HHDOpPMALMU U €€
cionb3oBanus (cr. 2 ®3 PO or 27.07.2006 r. Ne 149-®3 «O6 wunbopMmarmmy,
[HPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUAX U 3alUTE UHPOPMAIIAN ).

2.4. 3amnta HHPOpMANMH — JEATEIBHOCTh IO TMPEAOTBPAINCHUIO YTECUYKH
HGOpMaIiK, HECAHKIIMOHUPOBAHHBIX M  HENpeJIHAMEPEHHBIX BO3JEHWCTBUI  HA
HpopMaUio, TO €CTh MpoIece, HaHpaBJIeHHBII/I Ha JOCTIDKEHUE MH(POPMAIMOHHOU
€30I1aCHOCTH.

2.5. Uadopmanusa - cBeeHUs (COOOIIECHMS, TaHHBIEC) HE3aBUCUMO OT (POPMBI MX
ipeiacraBieHus (cr. 2 ®3 PO or 27.07.2006 r. Ne 149-®3 «O6 wunHbopmauuw,
[H)OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHAX M 3alUTe HH)OPMAITHN).

2.6. HNndopmanmoHHasi cucremMa mnepcoHadbHbIX naHueix (UCIAn) -
OBOKYIIHOCTh ~ COIEpKaIlMXCs B  0a3aX [aHHBIX TEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX M|
0ecreurBaroIUX UX 00paboTKy HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOIHM U TEXHUYECKUX CPELCTB
cT. 3 @3 PO o1 27.07.2006 1. Ne 152-03 «O nepCoHANBHBIX JTaHHBIX)).

2.7. HecamkumonupoBanubiii gocryn (HCH) — nmocrym k uHpOpMaMH,
paHALIEHCA Ha pa3JU4HBIX TUIAX HOCUTENIEH (OyMa)KHBIX, MAarHUTHBIX, ONITUYECKUX U
.J.) B KOMIIBIOTEpHBIX 0a3ax JaHHBIX, (aiIOBBIX XPAaHWIHUINAX, apXHBaX, CEKPETHBIX
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- OpraHU30BBIBACT MpUEM U 00paboTKy oOpameHuii u 3anpocoB cyosekToB I1]]H
Wi ux npencrasureneid, 4dsu II/[H oOpabGarbiBatoTcs B YUYPEXKIACHHH, WIH HX
IIPEICTaBUTENIEH, M OCYIIECTBISET KOHTPOJIb 3a IIPpUEMOM U 00pabOTKOH Takux
oOpalieHui 1 3a1poCoB;

- paspabaTelBaeT M KOPPEKTUPYET OHKCIUIyaTAlMOHHYIO IOKYMEHTAIMIO U
OpraHu3alMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHBIE JOKYMEHTHI 110 3amure [1[H.

[IpuHUMaeT yyacTue B J€ATEIbHOCTH:

- II0 IIOATOTOBKE, IIEPECMOTPY, YTOYHEHHUIO JIOKAJIBHBIX AaKTOB IO 3alllWTe
uHpOpMaLVH.

4. IIpaBa

OTBETCTBEHHBIN UMEET MPaABO:

- TpeboBaTh OT pabOTHUKOB, 0OpabaTteiBaromux [1/1H, cOO/II01€HNS YCTaHOBICHHOM
TexHosioruu 00padoTku I1/1H ¥ BRIMOTHEHUS MHCTPYKITUI 110 00eCIIeYeHUIO0 O€30I1aCHOCTH
uHbOpMaIuu;

- MTHULIMAPOBAThH IMPOBEICHUE CIIy)KEOHBIX pacciefoBaHui 10 ¢haKkraM HapyIICHUS
YCTAaHOBJIEHHBIX TPeOOBaHUM 00ECIEUEHUs 3allUThl, HECAHKIMOHUPOBAHHOIO JOCTYIIA,
yTpaThl, yHUUTOXKEHUs [1/[H ¥ TeXHUUIECKUX CPeCTB, 06pabaTeiBatomux I1/1H;

- Tpe6oBaTh npekpaiieHus oopaborky IT/[H B ciiydae HaApyIIEHUS YCTAHOBIEHHOTO
nmopsiaka paboT WM HapylleHus (QYHKIMOHMPOBAHMS CPEICTB M CHCTEM 3AlIUTHI
uHboOpMaLuy;

- Yy4acTBOBAaTh B aHAJIU3E cm"yaunn Kacaromuxcsi GyHKIMOHUPOBAHUS CPEICTB
3aIIUATH HHOOPMAIIUK U paccieoBaHus (aKkTOB HECAHKIIMOHMPOBAHHOTO JOCTYIIA;

- MOJaBaTh CBOHM IPEJIOKECHHUS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTaHU3AIIMOHHBIX U
TEXHUYECKUX Mep 110 3amure [1/1H.

S. OTBeTCTBEHHOCTH

Ha OtBercTBEHHOr0 BO3jaraercs IEPCOHAIbHAsA OTBETCTBEHHOCTH 3a KayeCTBO
BBHITIOJTHAEMBIX UM QyHKIIMM 110 obecnieyennto 3amuthel [1/]H.

OTBETCTBEHHBIN HECET OTBETCTBEHHOCTH IO JEUCTBYIOLIEMY 3aKOHOAATEIHCTBY
Poccuiickoit ®@enepanun 3a pasrilallieHue CBEACHUMN OTPaHUYEHHOI'O JOCTYIA, CTABIIMX
€My M3BECTHHIMH IIDM BBINOJHEHMH CIyXKeOHBIX OOA3aHHOCTEH, B TOM dHCIIE
pe1yCMOTPEHHBIX HacTosAed HCTpyKIKe.

6. Cpok neiicTBHS M NOPSIAOK BHECEHHS] H3MEHEHH i

Hacrosimas I/IHCprKumI BCTYIIAET B CHJIY C MOMEHTA €€ YTBEPKACHHUS U e CTBYET
0eccpoyHO. : »

Hacrosimas MHCTpYKUKS TOMJIEKUT IIEPECMOTPY HE PeXKe OJHOTO pas3a B TPU rojia.

V3MeHeHUsT U JOINOJHEHHS B 'HACTOAIYIO WHCTPYKIIMIO BHOCSTCS IMPUKa30M
3aBEIYIOIIErO YUPEIKIECHUEM.

COFJIACOBAHO





